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ZAKLADNI POIMY
hardware (technické vybaveni gitace)
» Souhrnny nazev pro veskera fyzick&izani, kterymi je péitac vybaven.
bedna, monitor, klavesnice, mys, tiskarna
software (programoveé vybaveni piiace)
e Souhrnny nazev pro veskeré programy, které mohqaotitei pracovat.
opera‘ni systém, kancetéké baliky, grafické programy, atd.

VYPNUTI A RESTART PO CITA CE
Zapnout pocita¢
o Stisknuti tl&itka POWER
Vypnuti poé¢itace
» Start-> Vypnout-> Vypnout — OK
e Stisknuti tl&itka POWER
Restart paotitace
» Start-> Vypnout—-> Restartovat — OK
e CTRL+ALT+DELETE - CTRL+ALT+DELETE

PRACE SE SLOZKOU A NASTAVENI POZADI PLOCHY
Vytvoreni noveé slozky
* Pravym tl&itkem 1x klik> Novy objekt-> SloZzka—> Prepis jméno> Klikni jinam
Prejmenovani slozky
* Pravym tl&itkem 1xklik > Prejmenovat> PrepiS jméno> Klik jinam
Otevieni slozky
o 2x poklepanti pravym tla&itkem 1xklik > Otewit

VLASTNOSTI ZOBRAZENI
Zména pozadi na ploSe
* Pravym tl&itkem 1x klik do plochy>Vlastnosti=> Plocha> Pozadi» OK
Usporny rezim (Pravym tla&itkem 1x klik do plochy>Vlastnosti> Spdi¢ obrazovky-> Napajent)
* V Usporném reZzimu se sniZi sfaia energie celého §tace, protoze zazeni, jako jsou ndjklad
monitor a pevny disk, jsou vypnuta. Aktivujetei¢b positag, vrati se rychle z dsporného rezimu
a pracovni plocha bude obnovertagi ve stavu, v jakém se nachazetacpgepnutim péitace.
Usporny rezim je zvlagtuziteiny pro Seteni baterii v fenosnych péitagich. Protoze se v isporném
rezimu neuloZi stav pracovni plochy na diskZzmgipadny vypadek napajenitgobit ztratu
neuloZenych informaci.
ReZim spanku(Pravym tl&itkem 1x klik do plochy>Vlastnosti= Spdi¢ obrazovky> Napajeni> Rezim spanku)
* VreZimu spanku se cely obsah pgirpocitace ulozi na disk, vypne se monitor i pevny disk
a nakonec se vypne i §ite¢. Po novém spudti pasitate bude pracovni plocha obnovertagm
ve stavu, v jakém se nachézetagvypnutim péitace. Aktivovani pgéitate z reZzimu spanku trva
déle nez z tsporného rezimu.

POPIS KLAVESNICE

CAPS LOCK piepin&ni psani velkych a malych pismen

SHIFT pii drzeni a zarovepsani — psani velkych pismen
ENTER potvid’, odradkuj

<BACKSPACE 1x smaz znak vlevorpd kurzorem

INSERT piepnout do vklddaciho médu

DELETE 1x smaz znak vpravo za kurzorem

NUM LOCK zapinani a vypinani numerické klavesnice vpravo
ESC (Escape) - konec

CTRL zvlastni funkce klaves
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ALT zvlastni funkce klaves

F1-F12 funicni klavesy (F1 napada)

TAB tabulétor

PAGE UP stranka nahoru

PAGE DOWN stranka dal

HOME zaatek ¢adku)

END konec fadku)

ZKRATKOVE KLAVESY

Ctrl-C Kopirovani ozn&ného obsahu do schranky
Ctrl - X Vyjmuti ¢asti dokumentu (obrazku) a uloZeni do schranky
Ctrl— A Ozn&eni celého dokumentu (obrazku)

Ctrl -V VloZeni obsahu schranky natené misto
Ctrl-F Vyhledavani utitého textu v dokumentu

PRACE SE SCHRANKOU

Zkopirovat text do paméti (Ctrl-C)
oznait text = klik pravym tl@&itkem = z nabidky vybrat levym tlkem volbu ,Kopirovat®

VlozZeni textu z panéti (Ctrl-V)
kurzor umistit na misto kde ma byt vlozeny #xiravé tlafitko mysi= z nabidky vybrat levym
tlacitkem volbu ,vloZit"

Vyjmuti textu (Ctrl-X)

zkopiruje ozneeny ,text“do schranky a nasledriext vymaze
oznait text = klik pravym tl@itkem = z nabidky vybrat levym tiikem volbu ,Vyjmout"

SPOUSTENI PROGRAM U

Malovani
* Nabidka Start> VSechny programy> PrisluSenstvi> Pravym tl&itkem 1x klik na
Malovani

Poznamkovy blok

* Nabidka Start> VSechny programy> PrisluSenstvi> Poznamkovy blok
MS-Word

* Nabidka Start> VSechny programy> Microsoft Office=> Microsoft Word
MS-Excel

* Nabidka Start> VSechny programy> Microsoft Office-> Microsoft Excel
MS-Excel

* Nabidka Start> VSechny programy> Microsoft Office=> Microsoft PowerPoint

PREPINANI KLAVESNICE
« Bud vpravo dole na hlavnim panl& ¢i zkratkovou klavesou ALT-SHIFT

INTERNETOVE STRANKY
www.centrum.cz  internetovy portal — zpravodajstvi, vyhledavanmail aj.
www.seznam.cz  internetovy portal — zpravodajstvi, vyhledavanmail aj.

www.atlas.cz internetovy portal — zpravodajstvi, vyhledavamail aj.
www.google.com  stranky jednoho z nejvice pouzivanych vyhledévaa s¥té
www.mapy.cz mapaceske republiky s dalSimi moznostmi jako planotras, letecké snimky

www.wikipedia.cz internetova encyklopedie
www.idos.cz jizdnirady




