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Opakování – práce se složkou a e-mailem 
1. Na ploše si vytvořte složku s názvem Vaše jméno a příjmení. 
2. Do této složky si stáhněte soubory Maly princ.doc ze stránek www.skolaklic.cz/kevzdelavani  

Opakování – MS-Word - práce s textem 
1. Otevřete si soubor Maly princ.doc. 
2. Upravte nadpis Antoine de Saint-Exupéry: Malý princ, aby byl objektem Wordart . 
3. Pod nadpis vložte fotku autora a zbytek textu posuňte tak aby začínal až na druhé stránce 
4. Vložte do zápatí vlevo čísla stránek.(na první stránce nechceme aby se číslo zobrazovalo a na další stránce chceme 

mít číslo stránky -1- 
5. Vložte do záhlaví všech stránek kromě první text – Ukázka z knížky Malý Princ –  Písmo Courier New, velikost 12, 

kurzíva, šedé. 
6. Změňte velikost prvního obrázku na 15 cm na výšku. 
7. Řádkování nastavte na jeden a půl a text zarovnejte do bloku. 
8. Obrázek prvního beránka zarovnej vlevo, druhého na střed a třetího vpravo. 
9. Okraje stránek změňte na 2 cm zleva a zprava a na 1,5 cm ze shora a zdola. 
10. Uložte dokument pod názvem Malý princ - vypracovaný.doc na plochu do složky Vaše jméno a příjmení. 
11. Soubor uložte také ve formátu pdf pod názvem Malý princ.pdf  do Vaší složky 

Opakování – MS-Word - tabulka 
1. Vytvořte v novém dokumentu následující tabulku a uložte jí pod názvem Tabulka.doc do Vaší složky 

 
Imise ve vybraných lokalitách v r. 2002  

(v mikrogramech/m3) 
        

 Oxid si řičitý Prašný aerosol Oxidy dusíku 

 

Lokalita 
průměr maximum  průměr maximum  průměr maximum  

 Praha – Šrobárova ul. 3 23 22 63 73 274 

 Chomutov – OHS 9 56 18 65 23 89 

 Pardubice – Dukla 10 146 28 162 31 151 

        
 Zdroj: Statistická ročenka ČR 2003      

Kopírování složek, soubor ů a práce s e-mailem 
1. Zkopírujte Vaši složku na disketu 
2. Odešlete e-mailem dokumenty, které jste vytvořili na následující adresy pecka.martin@centrum.cz a 

rebma@seznam.cz  
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