1) Vytvoite novy dokument v MS-Word.
2) Vytvoite tabulku dle vzoru:

VerzeKli¢ k prilezitostem ke vzgélavani - Skoleni ICT - Ukoly.6

MS-Word - Tabulka

Soukromi podnikatelé dle
. zakona Obchodni . Statni
Kraj Y . Druzstva X
spole €énosti podniky
Zivnostenského jiného
HI. m. Praha 264 067 18 039 74 850 4945 252
Stfedocesky 182 879 22 231 17 146 899 111
JihoCesky 98 048 15118 10 312 698 56

3) Sitku vSech sloup#t nastavte n2,9 cma vysku viechiadki na0,9 cm
4) Soubor uloZte pod nazvetabulka.doc

MS-Word — Prace s textem

5) Otewvete sSiWWW adresihttp://www.quido.cz/objevy/ - nalezite zde odkaz s ndzvem
Mikroskop — tento odkaz oteete.

6) Zkopirujte text ze zadané adresy do prazdného dekturv MS-Word.
Bez zelenych obraizkha konci tohoto textu (£p Objevy a vynalezy, Dale).

7) Upravte nadpis, aby byl objekteWiordart .

8) Vlozte do zapati vpravdisla stranek ve formatu -1-, -2-, atd.

9) VloZzte do zahlavi vpravo textMikroskop — Pismo: Verdana, velikost 14, zalen

10)Nalezrete v textu slovo paprskovy a naformatujte ho napigma Courier Newéerverg, tuené a
velikost 18.

11)Okraje stranek zgiite nal,4 cmzleva a zprava, okraje naleca dole neihite.

12)Radkovani dokumentu nastavte na dvoijité.

13)Zmente velikost prvniho obrazku abyéhb cm na Stku.

14)Prvni obrazek zarovnejte vlevo, druhy vprawetitna sted.

15)Soubor uloZte pod nadzvepnace s textem.doc

MS-Word — e-maill

16)Oba vypracované soubory zabalte do souboru pojnar@ino Vasimifimenim a odeSlete na
adresyecka.martin@centrum.cz




