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MS-Word 2

Otevete novy dokument.

NapiSte zde textt 0.

Text znanime na dolni index, tak Ze ozimaecast, kde ma byt dolni index a v menu For@&ismo
zasSkrtneme dolni index

Na dalSitadek jménoMiillerova Ivana

Pro prehlasovandi — pouzijeme moznost — Vio28ymbol

Soubor ulozte na plochu pod nazveweni.doc

MS-Word 3
1. Otewete SWWW adresuvww.quido.cz/objevy - nalezite zde odkaz s nazveRraillovo slepecké
pismo— tento odkaz otéete.
2. Zkopirujte text z oteené stranky do prazdného dokumentu v MS-Word.
Vybrat text — prave tkitko mySi — Kopirovat — v MS-Word — pravéittko mySi a vioZit
3. Vlozte do zapati dopragtdcisla stranek.
Vlozit = Cisla stranek — vlevo dole nabidka format pro nastétypucislovani
4. Vlozte do zahlavi vpravo textBraillovo slepecké pismo- Pismo Verdana, velikost 12, nited
Zobrazit 2 Zahlavi a zapati
5. Okraje stranek zuite na 2 cm zleva a zprava, okraje naha dole zréite na 1,5 cm.
Soubor-> Vzhled stranky
6. Radkovani dokumentu nastavte na dvoijité.
Vybrat viechen text — Form& Odstavec Radkovani - dvojité
7. Zmente velikost prvniho obrazku, znazagicino Braillovo slepecké pismo, tak abikaibyla5 cm
(pomer stran nechte zachovabrazek zarovnejte vievo.
Poklepat na obrazek — v zaloZce velikost nasta%itt$ cm
8. Druhy obrazek zmenSete na gi cm (pongr stran znovu zachovan). Obrazek nasteriarovnejte na
stred a nastavte ho tak, aby ho text obtékal.
Poklepat na obrazek — v zalozce velikost nasta%itigl cm, zalozka pozice — nastavte obdélnik.
9. Vlozte do dokumentu vodoznak z textu:“Braillovomteké pismo*

Format - Pozadi-> TiStny vodoznak

10. Soubor uloZte pod nazveBiepecké pismo.doc



